
अतं�र� �वभाग 

भारतीय अतं�र� अनसुंधान संगठन 

सचूना का अ�धकार (� व-�कट�करण) 

 

अ�धका�रय  तथा कम#चा�रय  के अ�धकार व कत#% य  

 

अ�धकार:  

�वभाग, जो 
धानमं�ी के 
भार म� है, वह अतं�र� आयोग �वारा बनाई गई नी तय! के 

 न" पादन के %लए उ) तरदायी है, िजसे संसद �वारा आबं,टत बजट के अंतग.त 
शास नक तथा 

�व) तीय दोन! �े�! म� भारत सरकार का पूण. अ3धकार 
ा4 त है।  

 

अतं�र� �वभाग को आबं,टत 
काय. तथा कत.6 य के समनु8प, �वभाग को काय.9म के 

सभी पहलओु,ं प�रयोजनाओ,ं आर. एंड डी., मानव संसाधन 
बंधन, अतंरा." =>य सहयोग, %स�वल 

काय., इ) या,द का 
बंध करने का पूण. अ3धकार है। स3चव, अ.ं�व., जो अA य�, अतं�र� आयोग 

तथा अA य�, इसरो भी हB, पर अतं�र� आयोग के समC  नदDशन के तहत अतं�र� काय.9म! के 

सभी पहलओुं कE पूण. िजF मेदार> है। 

  

अतं�र� �वभाग (अ.ं�व.) को अपने �व) त सदI य, अतं�र� आयोग कE सहम त से अपनी 

�व) तीय मंजूर> को जार> करने हेत ु
ा3धकृत Kकया गया है। इसके अलावा, �वभाग को %स�वल 

काय. के  न" पादन, 9य, भंडार एव ं लेखन सामCी के 9य तथा अपनी ओर से मुMण व 

िजN दसाजी के %लए 6 यवI था करने का अ3धकार ,दया गया है। 

 

�वभाग को  नF न के %लए अ3धकार 
ा4 त हB:  

(क)  अनुदान कE सीमा म� धनरा%श का �व नयोजन तथा पुन.-�व नयोजन  

(ख)  अनुदान कE सीमा म� 6 यय कE मंजूर> 

(ग)  �व) त सदI य कE सहम त से पद! का सजृन 

(घ)  परामश. सेवाओं से संबं3धत भंडार के 9य के %लए सं�वदा तथा करार सF पR न करना  

(ङ)  घाटे को बTे खाते म� डालना 

(च)  अनुदान! तथा ऋण! कE मंजूर> 

(छ)  अपनी अधीनI थ यू नट! को पनु
.) यायोिजत करना 
 

अतं�र� �वभाग ने अपन ेअधीनI थ इसरो के क� M!/यू नट! को यू नट! के सुचा8 संचालन हेत ु

अपने अ3धकार का पनु
.) यायोजन Kकया है। क� M!/यू नट! के  नदेशक! को ‘�वभाग के अA य�’ का 

पूण. 
शास नक तथा �व) तीय अ3धकार ,दया गया है, जो क� M के सुचा8 काय. संचालन के %लए 

आवZ यक है। साथ ह>,  नदेशक ने अपनी �व) तीय शि[तय! को 
काया.) मक एं,ट ,टय! के 
चालन 

के %लए आवZ यक I तर तक 
) यायेािजत कर ,दया है।  

 

अ3धकार> तथा कम.चार> समय-समय पर भारत सरकार �वारा जार> काय.कार> अनुदेश! के 

आधार पर तथा 
) यायोजन के दायरे म� अपने अ3धकार! का उपयोग करते हB।  



 

अ�धका�रय  तथा कम#चा�रय  के काय#/कत#% य:  

 

अतं�र� �वभाग तथा इसके क� M/यू नट! म� काय.रत अ3धका�रय! तथा कम.चा�रय! को                 

(i) वै\ा नक एव ंतकनीकE तथा (ii) 
शा स नक का%म.क के 8प म� वग]कृत Kकया गया है। 

  

वै\ा नक व तकनीकE (एस. एंड ट>.) का%म.क, �व%भR न रा" =>य अतं�र� काय.9म 

प�रयोजना व %मशन के 
ापण के %लए �व%भR न वै\ा नक, अनुसंधान तथा �वकास के �े� से 

जुड़ ेहB। क� M!/यू नट! म� वै\ा नक तथा तकनीकE काय., �व%भR न �े�!/समूह!/
भाग!/प�रेयोजनाओ ं

के तहत Kकए जात ेहB तथा वै\ा नक व तकनीकE का%म.क! का दा य) व, अपन ेउ_ च अ3धका�रय! 

के समC पय.वे�ण तथा माग द.श.न म� उनको ,दए गए अनुसंधान व �वकास काय. तथा 

प�रयोजना काय. को करना तथा/ या उसम� सहायता करना है।  

 

�वभाग म� 
शास नक �े� के मु` य काय. �े� (i) का%म.क व सामाR य 
शासन, (ii) �व) त 

व लेखा तथा (iii) 9य व भंडार हB। सभी तीन ��े, सामाR य 8प से a� I तर>य 
णाल> म� काय. 

करते हB, जैस,े संबं3धत कम.चार>, अ3धकार>गण तथा 
भाग के 
धान। 

 

का(म#क व सामा) य �शासन: 
 

का%म.क व सामाR य 
शासन म� काय.रत अ3धका�रय! तथा कम.चा�रय! के कत.6 य तथा 

उ) तरदा य) व! म�  नF न से संबं3धत सभी मामले सिFम%लत होते हB। 

 

• एस. एंड ट>. तथा 
शास नक I टाफ के I थापना तथा सेवा मामले 

• 
%श�ण व 
 त नयुि[त 

• प�रवहन व संभार तं� 
बंधन 

• कB ट>न व अ त3थ गहृ काय. 

• सुर�ा एवं अिcन शमन सेवा 

• संपदा 
बंधन 

• I वाI d य योजना का 
शासन 

• कम.चा�रय! का कN याण व %शकायत! का  नवारण 

• 9Eड़ा तथा मनो�वनोद के मामले 

• संयु[ त परामश] तं� (जे.सी.एम.) संबंधी मामले 

• आर.ट>.आई. एवं अ%भलेख 
बंधन 

• राजभाषा काया.R वयन एवं संसद>य 
Z नो) तर तथा संसद के सम� वा�ष.क �रपोट. कE 


I तु त 

• एस. एंड ट>. तथा 
शास नक का%म.क! का चयन तथा  नयुि[त 

• एस. एंड ट>. तथा 
शास नक का%म.क! कE पदोR न त, तैनाती एव ंI थानांतरण 

• अ.ं�व./इसरो के सतक. ता तथा अनशुास नक मामले  

• अ.ं�व./इसरो के क� M!/यू नट! से संबं3धत �व3धक तथा R यायालय के मामले  



 

�व+ त व लेखा: 

�व) त व लेखा म� काय.रत अ3धका�रय! तथा कम.चा�रय! के कत.6 य! तथा उ) तरदा य) व! म� 

 नF न से संबं3धत सभी मामले सिFम%लत हB: 
 

• मा%सक लेखा का संकलन  

• नकद देखरेख (कैश हBड%लगं), नकद बह> तथा त) संबंधी रिजI टर! का अनुर�ण 

• fोत पर कर कटौती का भगुतान (ट>.डी.एस.) तथा  तमाह> आई.ट>. �ववरणी को फाइल 

करना 

• भगुतान हेत ुआपू त .कता.ओं के aबल पर आगे कE कार.वाई करना 

• 9य आदेश फाइल कE पूव. लेखा-पर>�ा तथा %स�वल काय. आदेश, इ) या,द 

• प�शन का अ%भकलन एवं 
ा3धकरण तथा सभी सेवांत ,हतलाभ का भगुतान 

• क� M/प�रयोजना के बजट को तैयार करना 

•  नयं�ण तथा आंत�रक व बाhय लेखा पर>�ा पर 6 यय 

• वेतन aबल, 
 तपूरक aबल कE तैयार> तथा अ3धका�रय! एवं I टाफ के मा%सक वेतन का 

�वतरण 

• आयकर कE वसूल> 

• या�ा भ) ता, छुTी या�ा �रयायत, भ. न. अ3Cम तथा आहरण, 3चKक) सा 
 तपू त. aबल, 

आकिIमक तथा �व�वध 6 यय संबंधी aबल! को पा�रत करना 

• चकै को जार> करना, बBक से दै नक जमा एवं आहरण का समाधान तथा बBक से तार>ख 

वार मा%सक �ववरणी का स) यापन,  

• आंत�रक �व) तीय सलाहका�रता काय. 

 

.य व भंडार: 

9य व भंडार म� काय.रत अ3धका�रय! तथा कम.चा�रय! के कत.6 य! एव ंउ) तरदा य) व! म� 

खर>द से संबं3धत सभी मामले तथा साम3Cय! का भंडारण, उपकरण, काया.लय लेखन सामCी, 

फन]चर व साज-सi जा तथा मांगप� के I तर स ेलेकर सं�वदा को देने तक कE सेवाएं शा%मल हB, 

िजसम�  नF न भी शा%मल हB:- 
 

• fोत का चयन तथा �व9ेता का पंजीकरण 

• मांगप� तथा  न�वदा दI तावेज! पर आगे कE कार.वाई करना 

•  न�वदाओं को 
ा4त  करना तथा खोलना 

• तुलना) मक �ववरणी तथा वाjणिiयक मूN यांकन कE तैयार> 

• 9य आदेश/सं�वदा कE शतk व  नबंधन तथा उनको तैयार करना 

• 9य एवं संबं3धत सं�वदा को अ ंतम 8प देने वाल> स%म त का अनमुोदन 

• आयोजन से संबं3धत चचा. (बातचीत) 

• 9य आदेश/सं�वदा को जार> करना 

• सं�वदा पZ च 
बंधन व मानीटरन 



• समय-समय पर काय.नी तपरक साम3Cय! के 9य तथा सं�वरचन कायl के %लए  नजी 

उ�योग/संघ के साथ करार तथा सं�वदा तय करना 

• भंडार! कE 
ाि4त,  नर>�ण, I वीकृ त या अI वीकृ त तथा दाव! को 
I तुत करना 

• क� M/यू नट म� संबं3धत 
यो[ ता �वभाग/
भाग को साम3Cय! तथा उपकरण! का  नग.मन 

• सभी काया.लय उपकरण व फन]चर का अनुर�ण तथा वा�ष.क अनुर�ण सं�वदा को 

अ ंतम 8प देना  

• पूंजीगत साम3Cय! के I टॉक का अनुर�ण तथा आव3ध क तौर पर वाI त�वक स) यापन 

करना 
 

0ोत: आर.ट�.आई. को5 ठ, अ.ं�व./इसरो मु. 
 

 

 
 

 
 


